TVOD-NRW
Anhang zu Teil V Nr. 2 § 1 Abs. 1 Satz 2 TV6D-NRW

Richtlinien
fur eine Dienstanweisung fiir Schulhausmeister aufgrund
von Teil VNr. 2 § 1 Abs. 1 Satz 2 TV6D-NRW

I
Dienstaufsicht und Weisungsrecht

. Der Schulhausmeister untersteht der Dienstaufsicht der zustandigen Ver-
waltungsdienststelle. Er fiihrt in diesem Rahmen dienstliche Weisungen des
Schulleiters aus, in dessen Abwesenheit die dessen Vertreters.

. Der Schulhausmeister fiihrt die von der zustindigen Verwaltungsdienst-
stelle gegebenen Anordnungen aus, insbesondere diejenigen, die sich auf
die Wartung und Unterhaltung der baulichen Anlagen sowie technischen
Einrichtungen bezichen.

. Der Schulhausmeister darf nicht zu personlichen Leistungen fiir den Schul-
leiter, die Lehrkréfte und die Schiiler herangezogen werden.

. Die dem Schulhausmeister zugeteilten Dienstkrifte unterstehen seiner Auf-
sicht.

II
Dienstobliegenheiten

. Allgemeine Aufgaben:

1.1 Der Schulhausmeister hat aufgrund der ihm obliegenden Aufgaben
eine Vertrauensstellung. Es wird von ihm erwartet, dass er unbedingte
Zuverldssigkeit, einen ausgeprigten Sinn fiir Ordnung und das not-
wendige Einfiihlungsvermégen fiir den Schulbetrieb besitzt. Er ist
zur Verschwiegenheit in allen Angelegenheiten verpflichtet, die ihrer
Natur nach vertraulich sind. Die dienstlichen Pflichten und Rechte
des Schulhausmeisters ergeben sich aus den allgemeinen gesetzlichen
Vorschriften, den Tarifvertrigen, diesen Richtlinien fiir eine Dienstan-
weisung fiir Schulhausmeister sowie den sonstigen fiir die Bediensteten

des Arbeitgebers geltenden Bestimmungen, insbesondere solcher haf-
tungsrechtlicher Art.
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Der Schulhausmeister sorgt fiir Sauberkeit, Ordnung und Sicherheit in
den Schulgebduden und auf dem Schulgrundstiick, insbesondere fiir
die Reinigung (Pflege) der Schulgebidude, der dazu gehorenden Ein-
richtungen und fiir die Bedienung der Heizung. Die Vorschriften der
Unfallverhiitung sind hierbei zu beachten.

Der Schulhausmeister ist berechtigt, Schiiler zur Sauberhaltung, Ord-
nung und Beachtung der Sicherheitsbestimmungen anzuhalten. Die
gleiche Berechtigung besteht gegeniiber den Personen, die schulische
Einrichtungen fiir nichtschulische Zwecke benutzen.

Wenn nicht dem Schulleiter oder dessen Vertreter das Hausrecht obliegt,

tibt der Schulhausmeister als Vertreter des Schulttrigers das Hausrecht
aus.

Der Schulhausmeister darf wihrend der Unterrichtszeit das Schul-
grundstiick nur im Einvernehmen mit dem Schulleiter oder in dessen
Abwesenheit im Einvernehmen mit dessen Vertreter verlassen.

Der Schulhausmeister betreut sowohl besondere Veranstaltungen der
Schule (z.B. Lehrerkonferenzen, Pflegschaftssitzungen, Arbeitsgemein-
schaften) als auch auBerschulische Veranstaltungen im Rahmen seiner
Dienstobliegenheiten und achtet darauf, dass die Bestimmungen und
Anordnungen, betreffend die Uberlassung von Schulrdumen, Turnhallen
und sonstigen Einrichtungen, beachtet werden. Ohne vorherige Zustim-
mung der zustidndigen Verwaltungsstelle darf der Schulhausmeister nicht
zulassen, dass diese Einrichtungen durch Dritte benutzt werden.

Der Schulhausmeister fiihrt die Stundennachweise der ihm zugewiese-
nen Dienstkrifte und meldet deren Arbeitsausfille sowie alle Unfille
unverziiglich der zustindigen Verwaltungsdienstelle.

2. Einzelaufgaben

Dem Schulhausmeister obliegen insbesondere folgende Einzelaufgaben:

2.11 Der Schulhausmeister sorgt nach MaBgabe der ortlichen Reinigungs-

ordnung sowohl fiir die tigliche und regelmiBige Reinigung der Schul-
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gebdude als auch mindestens dreimal im Jahr in den Schulferien fiir die
grindliche Reinigung der gesamten Schulrdume.

2.12 Der Schulhausmeister sorgt fiir die Sauberhaltung des Schulgrundstiicks
einschlieBlich der AuBenanlagen.

2.13 Bei der Reinigung der Schulgebiude durch Arbeitnehmer des Schultri-
gers weist der Schulhausmeister - ggf. im Einvernehmen mit der zustéin-
digen Verwaltungsstelle - den Arbeitnehmern die Reinigungsflachen im
einzelnen zu und tiberwacht die Reinigungsarbeiten. Ferner obliegt ihm
die Anforderung, Verwaltung und Ausgabe des Reinigungsmaterials.

2.14 Nach der Reinigung der Schulgebsude durch ein Reinigungsunterneh-
men hat der Schulhausmeister zu priifen, ob die Schulgebiude nach
den Vertragsbedingungen ordnungsgeméf gereinigt sind. Er kann
Anweisungen erteilen, soweit es sich um Beanstandungen handelt, die
beseitigt werden kénnen und Anregungen geben z.B. hinsichtlich der

Reihenfolge der Arbeiten. Der Schulhausmeister hat nicht das Recht,
Arbeiten zuzuweisen.

2.15 Wihrend der Unterrichtszeit auftretende Verunreinigungen, die den
Schulbetrieb beeintrichtigen, werden vom Schulhausmeister unver-
zliglich beseitigt, soweit bei mutwilligen Verunreinigungen der Verun-
reiniger nicht selbst dazu veranlasst werden kann.

2.21 Dem Schulhausmeister obliegt das rechtzeitige Offnen und SchlieBen
der Tiren und Eingénge; er verwahrt die ihm anvertrauten Schliissel
zum Grundstiick, zu den Schulgebiuden und den Schulrdumen. Der
Schulhausmeister sorgt erforderlichenfalls fiir ausreichende Liiftung in
den Schulgebduden.

2.22 Dem Schulhausmeister obliegt die Bedienung der Heizung und Ofen
sowie die Sauberhaltung der Heizungsriume, soweit ihm ein Heizer
nicht zur Verfiigung steht.

2.23 Der Schulhausmeister nimmt die Lieferung der Heizstoffe, sonstiger
Gebrauchsgegenstiinde sowie Materialien an und iiberwacht die Liefe-
rungen; er veranlasst deren Unterbringung und hilft ggf. hierbei mit.
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2.31 Der Schulhausmeister fihrt kleinere Wartungs- und Instandsetzungs-

arbeiten selbst aus. Mingel, die er nicht selbst beseitigen kann, meldet
er unverziiglich dem Schulleiter und der zustéindigen Verwaltungs-
dienstelle. Handwerker darf der Schulhausmeister von sich aus nicht
bestellen, auer wenn Gefahr im Verzug ist und die zusténdige Verwal-
tungsdienststelle nicht erreicht werden kann; hiervon ist die zustindige
Verwaltungsdienststelle unverziiglich zu benachrichtigen.

2.32 Der Schulhausmeister stellt fest, dass Reparaturen durch Handwerker

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

ordnungsgemif durchgefiihrt worden sind.

Der Schulhausmeister ist verpflichtet, die ihm vom Schulleiter iibertra-
genen dienstlichen Génge zu verrichten.

Der Schulhausmeister richtet bei Priifungen, schuldrtzlichen Unter-
suchungen, Impfterminen, Wahlen oder anderen Veranstaltungen die
benotigten Rdume den Erfordernissen entsprechend her.

Auf Weisung der zustindigen Verwaltungsdienststelle ist zu flaggen.

Entsprechend der von der zusténdigen Verwaltungsdienststelle getroffe-
nen Regelung sind Fundsachen vom Schulhausmeister zu behandeln.

Der Schulhausmeister sorgt nach MaBgabe der von der zustindigen
Verwaltungsdienststelle gegebenen Weisung fiir die ordnungsgeméBe
Annahme, Verteilung und Bezahlung der Schulmilchgetrinke.

2.91 Der Schulhausmeister sorgt fiir die Schnee- und Eisbeseitigung von den

Gehwegen vor dem Schulgrundstiick nach MaBgabe des Ortsrechts.
Diese Wege und die Zugéinge zu den Gebiudeteilen sind rechtzeitig
verkehrssicher zu machen und zu halten. Uber die Beseitigung von
Schnee und Eis sowie iiber das Streuen ist ein Streubuch zu fithren,
damit Schadensersatzanspriichen entgegengetreten werden kann.

2.92 Der Schulhausmeister schiitzt bei Frostgefahr freiliegende Wasserlei-

tungen, Wassermesser, Wasserhdhne und Hydranten durch geeignete

Mafinahmen gegen Schidden und entleert Wasserleitungen, soweit es
notig ist.
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2.93 Der Schulhausmeister sorgt dafiir, dass die 6ffentlich zugénglichen

Grundstiickteile und Geb4ude je nach Tages- und Jahreszeit rechtzeitig
und ausreichend beleuchtet sind.

Protokollerklirung:

Die aufgelisteten Tcitigkeiten umschreiben die arbeitsvertraglichen Pflichten.
Ob und in welchem Umfang der Schulhausmeister die T dtigkeit zu verrichten
hat, ergibt sich im Zweifel aus den jeweiligen Anordnungen des Arbeit-

gebers. Die Vorschrifien des Landespersonalvertretungsgesetzes bleiben
unberiihrt.

III
Arbeitszeit

Beginn und Ende der tiglichen Arbeitszeit und der Pausen ergeben sich aus der
ortlichen Dienstvereinbarung.



